SMART ART

Los Grafico SmartArt son una herramienta muy util para hacer una representacion visual
de alguna informacion que quieras transmitir de forma rapida y sencilla. Puede elegir entre
numerosos disefios y los puedes crear en Word, Excel y Power Point.

Para insertar un grafico Smart Art debes seguir los siguientes pasos:
1. Entra al programa (Word, Power Point, etc.) en el cual vas a insertar el grafico y

creas un archivo nuevo
2. Enla pestana Insertar en el grupo llustraciones, haga clic en SmartArt.
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3. Se abrira una ventana como la siguiente en la cual podras elegir cual es el grafico
que vas a crear y finalizas haciendo clic en aceptar
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Nota: Cuando elija un disefio para el Grafico SmartArt, preguntese qué desea transmitir y
si desea que la informacién aparezca de una manera determinada. Como parte de este
proceso, cuando cree un Grafico SmartArt, se le pedira que elijja un tipo, como
Proceso, Jerarquia o Relacion. Un tipo es similar a una categoria de Grafico SmartArt y
cada tipo contiene varios disefios diferentes.

Como puede cambiar de disefio de forma rapida y sencilla, pruebe diferentes disefos (de
distintos tipos) hasta que encuentre el que ilustra mejor su mensaje.



En la tabla siguiente, se muestran ejemplos de algunos usos comunes de Graficos

SmartArt y los tipos mas adecuados para cada uso.

Para ello

Muestre informacién no secuencial.

Mostrar etapas en un proceso o0 en una escala de tiempo.
Mostrar un proceso continuo.

Crear un organigrama.

Mostrar un arbol de decision.

llustrar conexiones.

Mostrar como las partes se relacionan con un todo.

Use imagenes para transmitir o dar énfasis al contenido. (No disponible
en Office 2007)

Mostrar relaciones proporcionales con el mayor componente en la parte
superior o inferior.

Utilice este tipo

Lista
Proceso
Ciclo
Jerarquia
Jerarquia
Relacién
Matriz
Imagen

Piramide

El resto ya es ponerle tu toque personal, puedes cambiar los colores, insertar imagenes,
cambiar la fuente y su tamafio. Este es una herramienta muy facil de usar solo necesitas

mucha motivacién y creatividad.

A continuacion, encontraras algunos ejemplos de Smart Art:
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Aceite, grasa,
mantequilla,
nueces, manf

Lacteos, carne,
pescado, pollo,
huevos .
PALEOLITICO
Verdurasy Frutas

Carbohidratos (cereales, \

pan, arroz, harina, papas, etc.)
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